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PHONG NOI VU Dgc lip - Ty do - Hanh phic
S6: 236 /TB-NV Qudn 9, ngay 05 thdng € nam 2017
THONG BAO

Vé viée dang ky tham dy I6p tip huén cic vin bin quy pham phap luit
vé cong tc can bg, cong chire, vién chire, cong tac thanh nién
va van thw luu triv nim 2017

Thuc hién Ké hoach sé 1948/KH-SNV ngay 19 thang 5 ndm 2017 ctia S& Noi
vu Thanh phé vé viée té chic 16p tAp huan tap huin céc vin ban quy pham phap
luat vé cdng tac can bo, cong chire, vién chire, cdng tac thanh nién va vin thu luu
trt ndm 2017, Phong Noi vu thong bao dén Thu truéng céc don vi vé ndi dung
dang ky tham dy 16p hoc nhu sau:

1. Bao gom cic ndi dung:

- Chuyén dé 1: Tuyén dung, sir dung va quan ly cong chirc (Nghi dinh s
06/2010/ND-CP ngay 25 thang 01 nim '2010 cta Chinh pht; Théng tu sb
08/2011/TT-BNV ngay 02 thiang 6 nim 2011 cia B Noi vu; Nghi dinh sé
24/2010/NB-CP ngay 15 thang 3 ndm 2010 cia Chinh pht; Nghi dinh sb
93/2010/ND-CP ngay 31 thang 8 nim 2010 cia Chinh phu; Théng tu s
13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nam 2010 cia Bo Noi vu; Théng tu sb
05/2012/TT-BNV ngay 24 thang 10 nim 2012 cia B6 Noi vy; Quyét dinh sé
30/2012/QD-UBND ngdy 25 thang 7 nam 2012 ctia Uy ban nhan dan Thanh phé;
Quyét dinh so 14/2016/QP-UBND ngay 06 thang 5 nam 2016 cta Uy ban nhan
dan Thanh phd).

- Chuyén dé 2: Quan Iy bién ché cong chirc (Nghi dinh sb 21/2010/ND-CP
ngay 08 thang 3 nim 2010 cta Chinh phu; Théng tu s6 07/2010/TT-BNV ngay 26
thang 7 ndm 2010 cia By Noi vu; Nghi dinh s6 110/2015/ND-CP ngay 29 thang
10 ndm 2015 ctia Chinh phu).

- Chuyén dé 3: Ché o chinh séch va Dénh gi4 cén bo, cdng chirc, vién chirc
(Nghi dinh s6 46/2010/ND-CP ngay 27 thang 4 nim 2010 cua Chinh phu; Nghi
dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cta Chinh phu; Nghi dinh s6
56/2015/ND-CP ngay 09 thang 6 ndm 2015 cua Chinh phii). Dinh ky chuyén doi vi
tri cong tac (Nghi dinh s6 158/2007/ND-CP ngay 27 thdng 10 n&m 2007 ctia Chinh
phu; Nghi dinh s6 150/2013/ND-CP ngay 01 thang 11 ndm 2013 cta Chinh phu).

- Chuyén dé 4: Tuyén dung, sir dung va quén 1y vién chirc (Nghi dinh sc“:)
29/2012/ND-CP ngay 12 théng 4 nim 2012 caa Chinh phti, Théng tu s0
12/2012/TT-BNV ngay 18 thang 12 nim 2012 cla B No&i vu; Théong tu 80
15/2012/TT-BNV ngay 25 thang 12 nim 2012 cia Bé No6i vy, Théng tu 5O
16/2012/TT-BNV ngay 28 thang 12 nim 2012 cua Bo Noi vu; Quyét dinh sb
03/2016/QD-UBND ngay 04 thang 02 nam 2016 cta Uy ban nhan dan Thanh
pho).



- Chuyén dé 5: Quén 1y nha nudc vé cong téc Thanh nién (Luét Thanh nién
2005; Nghi dinh s6 120/2007/ND-CP ngay 23/7/2007 cua Chinh phu; Nghi quyét
6 25-NQ/TW ngay 25 thang 7 ndm 2008 cua Ban Chép hanh Trung wong; Nghi
quyét s6 45/NQ-CP nsay 11 thang 9 nidm 2009 cia Chinh phu; Quyét dinh s6
474/QD- TTg ngay 30 thdng 12 nim 2011 cta Tha tuéng Chinh phu; Quyét dinh
s6 43/2014/QD-UBND ngay 04 thang 12 nam 2014 cta Uy ban nhan dan Thanh
phd; Quyet dinh s6 57/2015/QD-TTg ngay 16 thang 11 nim 2015 cia Thu tudng
Chinh phu).

- Chuyén dé 6: Quy dinh viéc ap dung Luat Can b, cong chirc dbi véi céac
chtrc danh lanh dao, quan ly Céng ty Trach nhiém Hiru han mét thanh vién do Nha
nudce lam chu sé hitu va nguoi dugc cir lam dai dién chu s hitu phén von cia Nha
nudc tai doanh nghiép cé von gép ctia Nha nude (Nghi dinh s6 97/2015/ND-CP
ngay 19 thang 10 nam 2015 cta Chinh phu).

- Chuyén d& 7: Cong tac vin thu, luu trir

a. Quy dinh ché d6 bao cdo théng ké cong tac van thu, luu trit va tai lieu luu
trit (Thong tu s6 09/2013/TT-BNV ngay 31/10/2013 ctia Bd Noi vu Quy dinh ché
dd bao cdo thong ké cdng tac vin thu, Iuu trit va tai liéu lvu trir).

b. Quén Iy van ban (Thong tw s6 07/2012/TT-BNV ngay 22 thang 11 nim
2012 cua B6 Noi vu vé hudng dan quan 1y vin ban, 1ap ho so va nop luu ho so, tai
liéu vao Luu trit co quan).

c. Lap ho so cong viée (Thong tu s6 07/2012/TT-BNV ngay 22 thang 11 ndm
2012 cua B Noi vu vé huéng dan quén ly vin ban, 1ap hd so va nop luu ho so, tai
liéu vao Luu trir co quan).

d. Giao nhan ho so, tai liéu va lap Muc luc hd so tai liéu bao quan tai Luu trit
co quan, Luu tr lich str (Théng tu s6 07/2012/TT-BNV ngay 22 théng 11 ndam
2012 cua B6 Noi vu vé hudng dan quan ly vin ban, lap ho so va nop luu ho so, tai
liéu vao Luu trit co quan).

d. Xay dung bang thoi han bao quéan hé so, tai liéu va Danh muc hd so co
quan (Théng tu s6 09/2011/TT-BNV ngay 03 théng 6 nam 2011 cta B§ Noi vu
quy dinh vé thoi han bao quan hé so, tai liéu hinh thanh pho bién trong hoat dong
clia cdc co quan, to chic; Théng tu s6 07/2012/TT-BNV ngay 22 thang 11 nam
2012 cua B§ Néi vy vé hudng dan quan ly van ban, 1ap ho so va ndp luu hd so, tai
liéu vao Luu trir co quan).

e. Hudng dan hiy tai liéu hét gia tri (Luéat Luu trir s6 01/2011/QH13 ngay 11
thang 11 nam 2011 va Céng vin sb 879/V TLTNN-NVDP ngay 19 thang 12 ndm
2006 cua Cuc Van thu va Luu trit Nha nude vé viée hudng dan tidu huy tai liéu hét
gia tri).

g. Huéng dén thé thic va k§ thuat trinh bay vin ban hanh chinh (Théng fu s6
01/2011/TT-BNV ngay 19 thang 01 nam 2011 ctia B§ Nboi vu vé hudng dan thé
thirc va ky thuét trinh bay vn ban hanh chinh).

h. Chinh ly tai liéu luu trir (Céng vin sb 283/VTLTNN-NVDP ngay 19 thang
5 ndm 2004 cta Cuc Van thu va Luu trlt Nha nuée vé viée ban hanh hudng dan
chinh ly tai liéu hanh chinh).

i. Ludt Luu trir (Luét luu trit s6 01/201 1/QH13 ngay 11 thang 11 ndm 2011).
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Péi tuong:

- Lanh dao, vién chirc truc tiép lam coéng tac t6 chirc can b tai cdc don vi su
nghiép cong lap;

- Bi thu, Phé Bi thu, Chu tich, Phé Chu tich UBND phuong.

- Cong chiic, vién chire truc tiép lam cong tac té chirc cén b6 tai Uy ban nhan
dan 13 phuong va cac don vi su nghiép cong lap truc thude quan.

- Cén b, cong chire, vién chic truc tiép tham muu, x4y dung va thuc hién
che d¢, chinh sach phap luat ddi véi thanh nién va cong tac Thanh nién;

- Bi thu, Pho Bi thu Quén doan;

- Bi thu, Pho Bi thu doan phuong.

5. Thoi gian: Dy kién vao cudi thang 8/2017.

6. Dia diém hoc: Trung tdm Dao tao, boi dudng Nghiép vu va Ngoai ngir
thuée Hoc vién Can bg Thanh pho, s6 146, Duong V6 Thi Sdu, Phuong 8, Quén 3,
Tp.HCM.

7. Kinh phi: do thanh phd dai tho.

Dé nghi thu truong cac don vi quan tdm, chon ctr cén b, cdng chire, vién
chtic ding di tuong va 1ap danh sich dang ky tham gia 16p hoc (theo mau dinh
kém) giri vé Phong No6i vu (B/c Diing) trude ngay 15/6/2017./.

Noi nhan: ﬂU@NG PHONG

- Céc don vi su nghiép; 2

- UBND 13 phudng; SR 5
- Luu: VT-NV, vt WY

Hd Minh Chién
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DANH SACH PANG KY THAM DU TAP HUAN CAC VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT VE
CONG TAC CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC, CONG TAC THANH NIEN

PHONG NQI VU

VA VAN THU, LUU TRU NAM 2017

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc lap - Tw do - Hanh phiic
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